[image: image1.jpg]




Konteringsformular DJU

	Dato
	

	Udfyldt af 
	

	Attestation af budgetansvarlig
	

	Sektion eller union (Sæt kryds)
	Union:   23000
	Judo: 23001
	Ju-Jitsu: 23002

	
	
	
	

	Beløb/valuta
	 

	6-cifret kontonummer
	

	
	

	Modkontonr. ( i bogholderiet )
	

	Ovf. til eget bankkonto nr.
	

	Posteringstekst 
	.

	Mellemregning 1 
	

	Mellemregning 2
	


 Bemærkninger:
Konteringsformularens udfyldelse:

Dato. Her anføres datoen for udfyldelse af formularen.

Udfyldt af. Hvis ikke den budgetansvarlige som selv udarbejder bilaget, påfør navn på den som har genereret bilaget.

Attestation af budgetansvarlig. Her skal den budgetansvarlige sætte sine initialer / underskrift i henhold til underskriftebladene.

Sektion eller union. Her krydses af hvilken ”afdeling” som omkostningen skal belastes.

Beløb. Her angives det samlede beløb som konteringen dækker over. Det kan være et eller flere bilag som har samme kontering.

6-cifret kontonummer. Her skal noteres det konto nr. hvor det anførte beløb ønskes bogført (indenfor budget). 
Skal beløbet deles på 2 eller flere konti / sektioner / union, skal der anvendes en konteringsformular for hver.

Modkonto nr. Her angives hvilken konto nr. i kontoplanen som er modkonto til omkostningerne, f.eks. hvis der er tale om at beløbet

skal modkonteres på en udlægskonto / modregnes acontobeløb. 

Ovf. til eget bankkonto nr. Her oplyses hvilken konto man ønsker beløbet overført til (hvis ikke det skal modregnes på

en udlægskonto / i acontobeløb). 

Posteringstekst. Forklarende tekst, som ønskes påført den enkelte postering i bogføringen. 

Mellemregning 1 og 2. Anvendes kun at DIF’s økonomiafdeling i forbindelse med kontering mellem de enkelte sektioner og

unionen.

Bemærkninger. Her har man mulighed for at skrive en større forklaring / baggrund for de fremsendte bilag. I forbindelse med

restaurationsbilag skal anføres anledning, navne og funktion på deltagere, hvis dette ikke fremgår af underbilagene. Herudover kan

evt. anføres andre relevante oplysninger om f.eks. hvem der har godkendt investeringer, eller andre ekstraordinære omkostninger. At

omkostningen er det billigste af indhentede tilbud osv.
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